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Vous avez des questions, contactez le service a la clientele a servicefacile@staples.com

La plupart des appareils intelligents sont en mesure d'accéder a notre
site d'approbation de commandes. Voici un exemple de quelques uns
de ces appareils:

e iPhone;
e Pad;
e Android.

L'acces au site doit avoir été configuré pour votre compte client et
votre compte d'utilisateur eway doit étre configuré en tant
qu'approbateur.

Entrez I'adresse m.eway.ca dans la barre d'adresse de navigation de
votre appareil mobile.

Entrez votre nom d'usager et votre mot de passe eway.

Touchez le bouton Sauvegarder utilisateur pour que le navigateur se
rappelle de votre nom d'usager lors de vos prochaines sessions.

Touchez le bouton Connexion pour ouvrir le site.
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Sélectionner une commande a approuver
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“ Touchez I'option Liste des commandes pour voir les commandes en attente

" d'approbation.
Liste des commandes »
Contactez-nous »
A propos de »
PROFESSIONMEL
€2 commandes
EWE1154439 2/10/2015 131918 &
EW61154440 2/10/2015 150.79% &)
EW61153486 21072015 128285 &)
EW61154501 21072015 116475 &)
EW61154440 02/10/2015 29283 %
EW61154437 21072015 425918
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Sommaire de la commande
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Informations sur la commande
Commandé par : Fiona Miller
Date de création : 01/14/2020
Date soumise : 01/14/2020
Date soumise :

Centre da colit : HONTREAL ¢ Dans l'écran Sommaire, révisez les données de la commande.

No 06 compte : 178406 * Touchez le bouton Produits pour afficher le contenu de la commande.

Instructions de
livraison :

Informations de
facturation :

Solde de l'allocation

Carte de crédit supervisée

Solde de I'allocation
Mensuelle courante

en date du 243§
01-14-2020 :

Total de la

commande 135648 %

=
Sommalre Produits Actions
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Produits commandés
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| Liste EW79976982 A ¥ * lecode de produit;
¢ la quantité commandée;
Code de produit Qtée BC Montant o
¢ la quantité en balance de commande;
STP14336 20 O 1179.80 % '
Papier Staples pour copieurs, format lettre, indice * le montant total de la ||gne;

de brillance 92, 201b, 8 1/2 po x 11 po, 5000/ bte

¢ la description du produit.

La modification des commandes n'est pas offerte sur le site

2\ mobile. Si un changement a la commande est requis, vous devez

()

le faire sur eway.ca.

¢ Touchez le bouton Actions pour traiter la commande.

Approuver ou Rejeter une commande
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L Liste EW79976982 Ay
Fiona Miller
01/14/2020 1 356.48 %
Approuver e Toucher le bouton Approuver ou Rejeter, selon votre décision
e Un message indiquera si un niveau supérieur d'approbation est
nécessaire.
Rejeter
Sommalre Prodults Actions
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Approuver ou Rejeter une commande
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L Liste EW79976982 AV
Fiona Miller
01/14/2020 1 356.48 §
Approuver Sila commande sélectionnée a déja été traitée, cet écran affichera la
décision appliquée et le nom de l'approbateur.
Rejeter

y\ )
Sommalre Prodults

Navigation
il Bell LTE 16:04 45% @
i ) EEE ¢ e Utilisez les fleches pour naviguer d'une commande a une autre.
- ¢ Touchez le bouton Liste pour retourner dans la liste des commandes.
StCI pleS (] Quitter . .
PROFESSIONMNEL ' y ¢ Touchez le bouton Quitter pour fermer votre session.
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